
CARGUE MASIVO DE INSCRIPCIÓN DE CUENTAS POR MEDIO DEL EXCEL 
 
 

 
Forma de pago TRASLADO A INVERSIÓN - TE 
 

Se deben diligenciar los siguientes campos: 

- Forma de pago * 

- Tipo de identificación del beneficiario * 

- Número identificación del beneficiario* 

- Primer nombre beneficiario o Razón Social * 

- Segundo nombre beneficiario 

- Primer apellido beneficiario * 

- Segundo apellido beneficiario * 

- Número operaciones por día * 

- Tope de retiro por transacción * 

- No. De cuenta a inscribir/ No de inversión * 

- Nombre personalizado o alias 

- Fondo de Inversión * 

- Entidad bancaria 

- Tipo de cuenta  

(*) Campos obligatorios 

 

Forma de pago TRANSFERENCIA A CUENTA - TC 
 

Se deben diligenciar los siguientes campos: 

- Forma de pago * 

- Tipo de identificación del beneficiario* 

- Número identificación del beneficiario* 

- Primer nombre beneficiario o Razón Social * 

- Segundo nombre beneficiario 

- Primer apellido beneficiario * 

- Segundo apellido beneficiario * 

- Número operaciones por día * 

- Tope de retiro por transacción * 

- No. De cuenta a inscribir/ No de inversión * 

- Nombre personalizado o alias 

- Fondo de Inversión  

- Entidad bancaria * 

- Tipo de cuenta *  

(*) Campos obligatorios 



CARGUE MASIVO POR MEDIO DEL ARCHIVO CSV 
 

TC;C;1545484;Pedro;Alonso;Perez;Ortiz;99;50000000;484684844;AHORRO PERSONAL;;23;CC 
TE;A;800121545;Compañía SA;;;;99;1000000;11001000001;PAGO CUOTA;11;; 

 

 CAMPO DESCRIPCIÓN TIPO TAMAÑO VALORES 

1 FORMA DE PAGO 

Corresponde a la forma de 
pago que va a ser utilizada 
para la inscripción de la 
cuenta 

TEXTO 2 
TE: Traslado a Inversión 
TC: Transferencia a Cuenta 

2 
TIPO DE 
IDENTIFICACIÓN DEL 
BENEFICIARIO 

Corresponde al tipo de 
documento del beneficiario 

TEXTO 1 

D: Carné Diplomático 
C: Cédula de ciudadanía 
E: Cédula Extranjería 
A: Nit 
N: Nit persona natural 
P: Pasaporte 
R: Registro Civil 
T: Tarjeta de Identidad 
 

3 
NÚMERO DE 
IDENTIFICACIÓN 
BENEFICIARIO 

Corresponde al número del 
documento de identificación 
del beneficiario 

NUMERO 14  

4 
PRIMER NOMBRE O 
RAZON SOCIAL 

Corresponde al primer 
nombre del beneficiario, si el 
beneficiario es persona 
jurídica sólo se completa 
este campo 

ALFANÚMERICO 150  

5 
SEGUNDO NOMBRE 
BENEFICIARIO 

Corresponde al segundo 
nombre del beneficiario 

ALFANÚMERICO 50  

6 
PRIMER APELLIDO 
BENEFICIARIO 

Corresponde al primer 
apellido del beneficiario 

ALFANÚMERICO 50  

7 
SEGUNDO APELLIDO 
BENEFICIARIO 

Corresponde al segundo 
apellido del beneficiario 

ALFANÚMERICO 50  

8 
NÚMERO DE 
OPERACIONES POR 
DÍA 

Indica la cantidad de 
operaciones permitidas por 
día para la cuenta inscrita 

NÚMERO 3  

9 
TOPE DE RETIRO POR 
TRANSACCIÓN 

Indica el valor máximo 
permitido para cada 
transacción realizada a esta 
cuenta 

NÚMERO 20  

10 
NO DE CUENTA A 
INSCRIBIR/NO DE 
INVERSIÓN 

Corresponde al número de la 
cuenta o de la inversión que 
se va a inscribir 

NÚMERO 20  

11 
NOMBRE 
PERSONALIZADO 

Indica el nombre 
personalizado de la cuenta o 
inversión que se está 
inscribiendo, no es 

ALFANÚMERICO 100  



obligatorio 

12 FONDO DE INVERSIÓN 

Indica el fondo de inversión 
al cual pertenece la inversión 
a la que se va aplicar la 
programación del retiro, este 
campo se completa cuando 
la forma de pago sea TI 

NÚMERO 5 
Este campo se completa 
cuando la forma de pago 
sea TE 

13 ENTIDAD BANCARIA 

Indica el banco al cual 
pertenece la cuenta a la que 
se va aplicar la programación 
del retiro, este campo se 
completa cuando la forma 
de pago sea TC 

NÚMERO 3 
Este campo se completa 
cuando la forma de pago 
sea TC 

14 TIPO CUENTA 

Indica el tipo de cuenta 
destino a la que se va aplicar 
la programación del retiro, 
este campo se completa 
cuando la forma de pago sea 
TC 

TEXTO 2 

CH: Cuenta de Ahorros 
CC: Cuenta Corriente  
Este campo se completa 
cuando la forma de pago 
sea TC 

 
 

 
CARGUE MASIVO POR MEDIO DEL ARCHIVO PLANO .TXT 

 
TCA00000900321123ABOGADOS&CONTADORES                                                                                                                                                                                                                                                                                         

01900000000000001500000           123478526VIVIENDA                                                02CH 
 

CAMPO DESCRIPCIÓN POSICIÓN TIPO TAMAÑO VALORES 

FORMA DE PAGO 
Corresponde a la forma de pago que 
va a ser utilizada para la inscripción de 
la cuenta 

1 al 2 TEXTO 2 
TE: Traslado a Inversión 
TC: Transferencia a Cuenta 

TIPO DE 
IDENTIFICACIÓN 
DEL BENEFICIARIO 

Corresponde al tipo de documento del 
beneficiario 

3 al 3 TEXTO 1 

D: Carné Diplomático 
C: Cédula de ciudadanía 
E: Cédula Extranjería 
A: Nit 
N: Nit persona natural 
P: Pasaporte 
R: Registro Civil 
T: Tarjeta de Identidad 
 

NÚMERO DE 
IDENTIFICACIÓN 
BENEFICIARIO 

Corresponde al número del 
documento de identificación del 
beneficiario. Alineación a la derecha 
con ceros. Ejemplo: 00000900321123 

4 al 17 NUMERO 14  

PRIMER NOMBRE 
O RAZON SOCIAL 

Corresponde al primer nombre del 
beneficiario, si el beneficiario es 
persona jurídica sólo se completa este 
campo. Alineación a la izquierda con 

18 al 167 Alfanumérico 150  



espacios. 

SEGUNDO 
NOMBRE 
BENEFICIARIO 

Corresponde al segundo nombre del 
beneficiario. Alineación a la izquierda 
con espacios. 

168 al 217 Alfanumérico 50  

PRIMER APELLIDO 
BENEFICIARIO 

Corresponde al primer apellido del 
beneficiario. Alineación a la izquierda 
con espacios. 

218 al 267 Alfanumérico 50  

SEGUNDO 
APELLIDO 
BENEFICIARIO 

Corresponde al segundo apellido del 
beneficiario. Alineación a la izquierda 
con espacios. 

268 al 317 Alfanumérico 50  

NÚMERO DE 
OPERACIONES 
POR DÍA 

Indica la cantidad de operaciones 
permitidas por día para la cuenta 
inscrita. Alineación a la derecha con 
ceros. Ejemplo: 019 
 

318 al 320 Número 3  

TOPE DE RETIRO 
POR 
TRANSACCIÓN 

Indica el valor máximo permitido para 
cada transacción realizada  a esta 
cuenta. Alineación a la derecha con 
ceros. Ejemplo: 
00000000000001500000 
 

321 al 340 Número 20  

NO DE CUENTA A 
INSCRIBIR/NO DE 
INVERSIÓN 

Corresponde al número de la cuenta o 
de la inversión que se va a inscribir. 
Alineación a la derecha con espacios. 

341 al 360 Número 20  

NOMBRE 
PERSONALIZADO 

Indica el nombre personalizado de la 
cuenta o inversión que se está 
inscribiendo, no es obligatorio. 
Alineación a la izquierda con espacios. 

361 al 410 Alfanumérico 50  

FONDO DE 
INVERSIÓN 

Indica el fondo de inversión al cual 
pertenece la inversión a la que se va 
aplicar la programación del retiro, este 
campo se completa cuando la forma 
de pago sea TE. Alineación a la derecha 
con espacios. 

411 al 415 NÚMERO 5 
Este campo se completa 
cuando la forma de pago 
sea TE 

ENTIDAD 
BANCARIA 

Indica el banco al cual pertenece la 
cuenta a la que se va aplicar la 
programación del retiro, este campo 
se completa cuando la forma de pago 
sea TC. Alineación a la derecha con 
espacios. 

416 al 418 NÚMERO 3 
Este campo se completa 
cuando la forma de pago 
sea TC 

TIPO CUENTA 

Indica el tipo de cuenta destino a la 
que se va aplicar la programación del 
retiro, este campo se completa cuando 
la forma de pago sea TC. Alineación a 
la izquierda con espacios 

419 al 420 TEXTO 2 

CH: Cuenta de Ahorros 
CC: Cuenta Corriente  
Este campo se completa 
cuando la forma de pago 
sea TC 

 


